Osrodek Pomocy Spotecznej w Rybniku

Rybnik, dnia 05 listopada 2018 rok

0 G L O S ZENIE o wolnym stanowisku urzedniczym

Nr 9/2018

Dyrektor Os$rodka Pomocy Spotecznej w Rybniku ogtasza nabor kandydatow do pracy w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Rybniku, 44-200 Rybnik ul. Zuzlowa 25 na stanowisko:

INFORMATYK

w Sekcji Informatycznej Dziatu Organizacyjnego,

w pelnym wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbedne:

e wyksztalcenie wyzsze informatyczne, obejmujgce przedmioty z zakresu infrastruktury
sieciowej i systemoéw informatycznych,

e posiadanie, co najmniej rocznego doswiadczenia zawodowego (stazu pracy),

e znajomosc¢ przepiséw z zakresu ustaw:

- kodeks postepowania administracyjnego,

- o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,

- rozporzgdzenia w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestréow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej, oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych,

- Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).

e umiejetnos¢ tworzenia strony internetowej z wykorzystaniem jezyka HTML oraz znajomosc¢
systemow operacyjnych WINDOWS i LINUX,

e posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na oferowanym stanowisku,

e posiadanie petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

e niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

e posiadanie obywatelstwa polskiego i nieposzlakowanej opinii.

Wymagania preferowane:

e znajomosc jezyka angielskiego w stopniu zapewniajgcym czytanie dokumentac;ji technicznej,

e znajomosc¢ zagadnien dotyczacych sprzetu komputerowego i urzgdzen technicznych,

e znajomosc¢ pakietu biurowego Microsoft Office, programdéw do obrébki graficznej np.: COREL
Draw oraz systemow bazodanowych.
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Wymagania dodatkowe:

sumiennos¢ i odpowiedzialnosc,

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i odpornos¢ na stres,
samodzielnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,
dyspozycyjnosc¢ i zaangazowanie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku to m.in.:

administracja infrastrukturg sieciowg Os$rodka, serwerami, systemami dziedzinowymi
oraz sprzetem komputerowym i urzgdzeniami technicznymi,

wsparcie techniczne dla uzytkownikéw systemu E — Dokumenty oraz w zakresie obstugi
sprzetu komputerowego i oprogramowania,

zapewnienie ciggtosci dziatania systemow teleinformatycznych i sieciowych Osrodka,
przegladanie logéw aplikacji i wyszukiwanie nieprawidtowosci oraz weryfikacja zgtoszen,
testowanie poprawnosci dziatania aplikacji, zgtaszanie bteddw i usprawnien,

planowanie zakupow sprzetu/oprogramowania,

stosowanie nowych rozwigzan informatycznych.

Warunki pracy na danym stanowisku:

stanowisko pracy z obstugg komputera.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny,

CV z opisem dotychczasowej kariery zawodowej i przedstawieniem dodatkowych
umiejetnosci,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie dyploméw i swiadectw ukonczenia innych form podnoszenia kwalifikacji (studia
podyplomowe, egzaminy zawodowe, kursy),

kserokopie sSwiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie,
€0 najmniej rocznego doswiadczenia zawodowego (stazu pracy),

oswiadczenie kandydata o znajomo$ci ustaw: kodeks postepowania administracyjnego,
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujgcych zadania publiczne, Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
0 ochronie danych).

osSwiadczenie kandydata o umiejetnosci tworzenia strony internetowej z wykorzystaniem
jezyka HTML oraz znajomos¢ systemdw operacyjnych WINDOWS i LINUX,

oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na oferowanym
stanowisku,

oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,
oswiadczenie kandydata, od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaciji,

oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji w BIP danych
osobowych.
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Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnoprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w OPS w Rybniku, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych w miesigcu
pazdzierniku 2018 roku byt wyzszy niz 6%.

Termin i miejsce skfadania ofert:

Oferty z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie z dopiskiem:

»Kandydat/ka na stanowisko:
Informatyk w Sekcji Informatycznej Dziatu Organizacyjnego”

nalezy sktada¢ wterminie do dnia 19 listopada 2018 roku, pod adresem: Osrodek Pomocy
Spotecznej w Rybniku, ul. Zuzlowa 25, 44-200 Rybnik, Sekretariat pokdj nr 317.

Inne informacje:

Dokumenty, ktére wptyng do Osrodka Pomocy Spotecznej po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyskac¢ pod nr telefonu (032 ) 43- 99-330 lub pytania mozna
kierowaé¢ na adres e-mail: organizacyjny@opsrybnik.pol.pl

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona na tablicy ogtoszen w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Rybniku ul. Zuzlowa 25 oraz w Biuletynie Informacji Publicznej pod adresem
www.pomocspoleczna.rybnik.pl — zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach
samorzgdowych (tj. Dz. U. z 2018 roku, poz.1260).

W BIP upowszechnia sie liste kandydatow, ktérzy spetniajg wymagania formalne oraz informacje
o wynikach naboru. Lista kandydatéw oraz informacja o wyniku naboru zawierajg imiona i nazwiska
kandydatow oraz ich miejsce zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego.
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